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Vorschlag Tagesordnung 4. Workshop/ Programm
	VerfasserIn


	Ort der Besprechung


	Datum der Besprechung

TT.MM.JJJJ, HH:MM Uhr
	Blatt 
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	Gegenstand der Besprechung
Programmerstellung

	Anwesende: Energiegruppe

	Verteiler: 
von Berater an Ansprechperson Gemeinde
von Ansprechperson an Energiegruppe


	Besprechungsthema
	wer
	wann

	1. Begrüßung

	2. Status Energiebaukasten® (Berater)

	3. Fixierung der Ziele

	
	
	

	4. Fixierung des Programms

	
	
	

	5. Fixierung der Struktur zur Umsetzung

	
	
	

	6. ToDo Listen für erste Maßnahmen (bis Ende des laufenden Jahres)

	Detaillierung der Arbeitsaufgaben pro Maßnahme in jedem Bereich.
Wer macht was? Bis wann?
	
	

	7. Planung der öffentlichen Präsentation des Programms

	
	
	

	8. Nächste Schritte
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