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Protokoll 4. Workshop/ Programm
	VerfasserIn


	Ort der Besprechung


	Datum der Besprechung

TT.MM.JJJJ, HH:MM Uhr
	Blatt 
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	Gegenstand der Besprechung
Programmerstellung

	Anwesende: 

	Verteiler: 

von Berater an Ansprechperson Gemeinde
von Ansprechperson an Energiegruppe


	Besprechungsthema
	wer
	wann

	1. Begrüßung

	2. Status Energiebaukasten® (Berater)

	3. Fixierung der Ziele, des Programms und der Struktur zur Umsetzung

	Laut Beilagen Ziele, Programm, Beschluss
	
	

	4. Planung der öffentlichen Präsentation des Programms

	Vorschlag für den Ablauf laut Beilage
	
	

	Vorschlag für Sondernummer Gemeindezeitung mit Einladung laut Beilage
	
	

	Die organisatorischen Details und Verantwortliche werden festgelegt
Vortragende
Moderator
Glücksfee für das Ziehen der Lose
Einladung wichtiger Personen (lokale Medien, Nachbargemeinden, Vortragende)
PR vorher und nachher siehe Beilage
Evtl. Organisation von kleinem Geschenk für jeden Teilnehmer, (z.B. Energiesparlampe, Energieriegel,..), Energiespar-Buffet (Sponsor), Rahmenprogramm (z. B. Kabarett, Musikgruppe)
	
	

	5. Nächste Schritte

	Detailplanung der Abschlusspräsentation
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